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Introduction

Il est possible que ce soit la première fois que vous 
devez passer un examen open book en ligne. Ce 
guide vous permet de vous familiariser avec les 
aspects techniques afin que vous puissiez passer 
votre examen dans les meilleures conditions 
possibles.

Les aspects techniques de votre examen qui sont 
traités dans ce guide:

● Déroulement de l’examen sur 
Moodleexam.epfl.ch (Veuillez ne pas utiliser 
l'application EPFL Campus, car elle n’a pas 
été développée à cet effet.)

Examen avec réponses en PDF
● Par logiciel de traitement de texte ou autre 

logiciel requis
● Avec réponses manuscrites

http://moodleexam.epfl.ch
http://moodleexam.epfl.ch


Tester Moodleexam

Afin de veiller au bon déroulement de votre examen 
et de vous familiariser avec les aspects techniques, 
vous avez la possibilité de vous entraîner en 
suivant cette procédure.

Si l’examen comporte des réponses manuscrites à 
rendre :

● Vous pouvez suivre ce guide.
● Prendre note des instructions.
● Si vous ne disposez pas d’un scanner chez vous, 

vous pouvez déjà installer l’un des logiciels 
recommandés dans ce document et l’utiliser.

● Si vous êtes inscrit à un examen open-book en 
ligne, essayez de soumettre un PDF dans la 
page  Moodleexam.epfl.ch prévue à cet effet.

● Une fois arrivé à l’étape “vérifier la lisibilité” et 
votre test du PDF réussi, veuillez le supprimer en 
cliquant sur le bouton “Remove submission”.

https://moodleexam.epfl.ch/math/course/view.php?id=373


Effectuer votre examen sur 
Moodleexam



Accéder à votre examen

Information : Veuillez ne pas utiliser l'application EPFL campus, 
car elle n’a pas été développée à cet effet.
Noter et garder à disposition le numéro de la personne de 
contact que votre enseignant-e vous a transmis pour la contacter 
en cas de problème technique.

1. Connectez-vous sur Moodleexam.epfl.ch, le jour 
et à l’heure indiqués de votre examen.

2. Depuis votre Tableau de bord, sélectionnez le 
cours pour lequel vous allez vous faire examiner.

3. L’examen s’affiche dans la rubrique Assignment. 

4. Sélectionnez la bonne version de votre examen. 

Attention, il est possible que plusieurs versions 
d’examens soient disponibles pour différents 
groupes d’étudiants.

Cliquez le cours 
2

1

3

https://moodleexam.epfl.ch/


Soumettre vos réponses

1. Lisez l'énoncé de pour vérifier ce qu’il vaut 
soumettre.

2. Cliquez sur le bouton “Ajouter un travail”
a. Utilisez votre éditeur de texte ou 

autre(s) logiciel(s) requis pour créer 
votre/vos PDF(s) de réponse(s) 

b. Référez vous au chapitre suivant si des 
réponses manuscrites sont requises

3. Cliquez sur la zone “drag and drop”
4. Cliquez sur le bouton “Choose File”
5. Sélectionnez votre PDF et cliquez sur le 

bouton “open”, 
6. Dans le champ “Save as” : nommer le PDF 

tel qu’indiqué par votre enseignant (si requis)
7. Uploader-le à l’aide du bouton “Déposer ce 

fichier”.
8. Passez à l’étape suivante en cliquant sur  

‘Enregistrer’.
9. Votre examen est soumis. 

finaliser



Vérifier la lisibilité de votre examen

10. Visionner le résumé (Statut de remise) et 
vérifier votre document en cliquant sur son 
nom sous la rubrique ‘remise de fichiers ou 
file submissions’’.

Si votre PDF n’est pas lisible 

● Cliquer sur le bouton “Modifier le travail”
● Cliquer sur le pdf que vous avez soumis sur 

“remise de fichiers ou file submissions”
● Cliquez sur le bouton “Supprimer”
● Et recommencer la procédure depuis l’étape 

5.

Vérifier

Supprimer

10.



Réponses manuscrites 



Instructions pour rendre des réponses lisibles  aux 
questions par écrit sur une feuille de papier

Timing
● Calculez qu'une heure de la durée de votre examen est consacrée à la prise de 

photos, à la conversion en PDF et à la soumission dans Moodle. Veuillez en tenir 
compte pour soumettre votre examen dans le temps imparti.

Type de stylo
● N'écrivez qu'à l'encre foncée (bleue ou noire). N'utilisez pas d'encre claire ni de 

crayon.

Papier
● N'écrivez que sur un seul côté d'une feuille de papier blanc (évitez si possible le 

papier ligné ou quadrillé).
● Si vous devez écrire sur les deux faces (pour économiser du papier), vous devez 

vérifier que le papier n'est pas translucide (trop fin).

Informations à fournir
● Vous devez vous identifier en haut de la première page, en indiquant : Nom, 

Prénom, Sciper ID, nom de l’examen, date et heure.
● Ecrivez le numéro et le titre de la question
● Ajoutez le numéro de page sur chaque page de la réponse. Indiquez le nombre 

total de pages.

Prendre des photos
● Prenez les photos dans un endroit bien éclairé.
● Vérifiez que les photos soient lisibles, pas floues, pas trop claires ou trop 

sombres (contraste équilibré).



Option 1 
Convertissez vos photos en PDF depuis votre 

ordinateur et soumettez votre examen



Convertir en PDF depuis votre ordinateur

Information : certains smartphones sont équipés d’appareil photo haute 
définition, il est recommandé que vous configurer au préalable la taille 
maximale de vos photos dans les paramètres de votre smartphone à 2 Mo

.  
1. Ecrivez à l’encre noire ou bleu foncée et sur une feuille de papier 

blanc, la réponse à la question. Identifiez-vous en haut de la 
première page, en indiquant : nom, prénom sciper, date et tire de 
l'examen.

2. Ecrivez le numéro et le titre de la question.
3. Inscrivez le numéro de la page et le nombre total de pages.
4. Ecrivez votre réponse à la question.
5. Prenez votre feuille en photo.
6. Transférer les photos depuis votre smartphone sur votre 

ordinateur (via le câble / logiciel du smartphone) ou envoyez la 
photo par email à votre adresse @epfl.ch. Attention à la limite de 
taille de 25Mb Si besoin, envoyer les photos par email séparés.

7. Depuis votre ordinateur, récupérer la photo dans votre boîte email.
8. Convertissez-la en PDF.
9. Connectez-vous sur Moodle à l'aide de votre navigateur internet 

en insérant l’url : https://moodleexam.epfl.ch/
10. Allez sur la question pour laquelle vous devez donner la réponse.
11. Uploadez votre réponse 

https://moodleexam.epfl.ch/


Option 2 
Convertissez vos photos en PDF depuis votre 

smartphone et soumettez votre examen



Smartphone App

EasyPDF (Android)
Application gratuite disponible pour Android.

Cette application vous permet de convertir facilement des photos en fichiers PDF 
mais ne vous permet pas de déplacer ou de réorganiser l'ordre des pages (les 
images sont conservées dans l'ordre où les photos ont été prises).

Android : EasyPDF sur Google Play

Livre app (iOS): Attention aux limites !
Utilisé pour lire des livres électroniques et des livres audio. Cette application vous 
permet de convertir facilement des photos en fichiers PDF. Elle ne vous permet pas 
de déplacer ou de réarranger l'ordre des pages (les images sont conservées dans 
l'ordre où les photos ont été prises).

Important : L'application Livre ne compresse pas les PDF ce qui peut prendre un 
certain temps pour uploader vos PDFs. Il est recommandé que vous configurer au 
préalable la taille maximale de vos photos dans les paramètres de votre 
smartphone à 2 Mo.  

Iscanner (iOS)
Application payante disponible pour iOS. 

Cette application vous permet de convertir facilement des photos en PDF.

iOS :  iScanner sur l'App Store

https://play.google.com/store/apps/details?id=rstls.pdfbook
https://apps.apple.com/ch/app/iscanner-scanner-document/id1040093707?l=fr


Convertir en PDF avec l’application EasyPDF

Pour Android :

1. Ouvrez “EasyPDF” et cliquez sur “Add Images”
2. Sélectionnez les images que vous voulez convertir et 

cliquez sur “Appliquer” (...)
3. Sélectionnez “HAUTE QUALITÉ D'IMAGE” et cliquez 

ensuite sur “CRÉER PDF”
4. Entrez le nom du fichier

(Par exemple :
SciperID _QuestionNumber_ CourseCode
(par exemple "123456_Q1_ENG624")).
et cliquez ensuite sur “OK”

5. Le fichier PDF sera généré et l'emplacement sera 
affiché en haut

1.
3.

5.



Convertir en PDF avec l’application Livre

Pour iOS uniquement :

1. Prenez en photos avec votre iPhone les pages de 
réponses que vous avez écrit sur du papier.

2. Depuis l'application “Photo”
3. Appuyez sur “select” (pour sélectionner plusieurs photos) 

ou appuyez longuement sur les photos que vous voulez 
convertir. Dans le menu contextuel, sélectionnez 
“Partager”.

4. Sélectionnez l’application “Livre”
5. Dans l'application “Livres”, appuyez sur l'onglet 

“Bibliothèque”, puis sélectionnez le PDF que vous 
souhaitez.

6. Appuyer sur le bouton          “Plus d'options” dans le coin 
inférieur droit sous le PDF.

7. Sélectionnez "Enregistrer dans les fichiers”
8. Renommer le PDF

(Par exemple :
SciperID _QuestionNumber_ CourseCode
(par exemple, "123456_Q1_ENG624")).

9. Sélectionnez un dossier pour y enregistrer votre PDF.

3.

3.

4.

8.



Convertir en PDF avec iScanner

Pour iOS :

1. Ouvrez l'application iScanner et pressez sur
2. Sélectionnez "caméra".
3. En mode "auto", les photos seront prises automatiquement
4. chaque fois que des bordures sont détectées. Faites donc 

attention à ne pas rester trop longtemps sur la même page 
(3 secondes), sinon vous enregistrerez la même page 
plusieurs fois.

5. Appuyez sur "enregistrer", puis sur "terminer".
6. Pour ajouter une page : appuyez sur           et répétez les 

étapes 2 et 3.
7. Pour réorganiser les pages, appuyez longuement sur une 

page et faites un glisser-déposer vers le haut ou vers le 
bas.

8. Appuyez sur       pour enregistrer votre PDF
9. Sélectionnez "PDF". Renommez le PDF : appuyez 

longuement sur le nom du PDF et écrivez le nom (par 
exemple :
SciperID _QuestionNumber_ CourseCode
(par exemple, "123456_Q1_ENG624")).

10. sélectionnez un dossier sur votre smartphone pour l'y 
enregistrer.

3.

4.

6.

7.

8.

2.

5.

8.

8.



Uploader le(s) PDF(s) dans votre examen sur Moodle 

1. Depuis votre smartphone : utilisez votre navigateur 
internet et connectez-vous à votre compte Moodle 
EPFL en insérant l’url : https://moodleexam.epfl.ch/ 
(vous trouverez la même question que sur votre 
ordinateur)

2. Cliquez sur le champ "glisser-déposer”
3. Cliquez sur le bouton “Choisissez un fichier”
4. Sélectionnez votre fichier PDF dans votre dossier
5. Appuyez sur “Upload this file”
6. Passez à l’étape suivante en cliquant sur  ‘Save 

changes’

Vous pouvez ensuite retourner à votre ordinateur et 
rafraîchir la page pour vérifier que le fichier a été 
correctement téléchargé puis vérifier la lisibilité de votre 
examen.

3.

5.

6.

2.

https://moodleexam.epfl.ch/


Support
https://go.epfl.ch/faq-examens-hiver-2021

https://go.epfl.ch/faq-examens-hiver-2021

